
关于选派2012年全国硕士生入学考试监考人员的通知

学校各单位：

2012年全国硕士生入学考试将于2012年1月7日--8日进行，我校作为此次考试的考点，承担了考试的组织和考务工作。为保证考试工作的顺利进行，根据教育部《2012年招收攻读硕士学位研究生管理规定实施细则》、湖北省教育考试院《关于做好2012年招收攻读硕士学位研究生考试工作的通知》和《2012年湖北省硕士研究生入学考试考务工作细则》等有关文件精神，现将我校考点监考人员的选派方式及有关要求通知如下：

1、对监考人员的要求：政治思想好、作风正派、纪律性强、责任心强、工作认真负责、能坚持原则、身体健康、无子女或直系亲属（兄弟姊妹及兄弟姊妹的子女）参加当年考试的人员。

2、监考人员必须是我校正式教职工，由各单位把关，非本单位教职工不得选派，并要求推荐单位做好责任意识、法律意识的教育。
3、各单位严格按研究生院招生办公室下达的监考员人数（附件1，附验证码），尽量选派2011年参加过监考而且表现良好的人员担任本年的监考员。由于今年所需监考人员人数大幅增加，故提倡各院系硕士导师参加研究生监考，人数参见附件1。同时由于湖北省加强考务管理，监考人员也要刷身份证入场，故参加监考工作但无二代身份证的老师请赶快补办。另外，关于退休人员参加监考，我们提倡在65岁以下的老师中选派。
4、各单位选派人员填写《监考员履行职责记载表》（附件2，无监考证者需贴一寸免冠登记照），签订《监考员诚信监考承诺书》（附件3）。各单位汇总填写《监考员汇总表》（附件4），领导签字并盖章。请各单位于2011年12月19日至21日前以选派人员人事编号和验证码登录http://202.114.15.167/JKBM/default.aspx，统一填写相关信息。请各单位于2011年12月21日前，将《监考员履行职责记载表》、《监考员工作责任书》、《监考员汇总表》交研究生院招生办公室审查批准。
5、为保证监考工作的严肃性，被选派人员一旦确定参加监考工作，在考试过程中不得私自更换。若因特殊情况临时不能参加监考，须于考试前一天通知考点考试工作办公室，由考试工作办公室统一调整。

                                   研 究 生 院

二零一一年十二月十六日

学校要求生命学院选派29名监考人员(至少要求10名硕导)。请各位接到通知的老师在系秘书处领取验证码，登录http://202.114.15.167/JKBM/default.aspx，统一填写相关信息。并请填写以下三份材料：
1、监考员履行职责记载表(请填研究生科下发的纸版材料)；
2、监考员工作责任书(请在研究生科下发的纸版材料上签字)；
3、监考员汇总表(请填写电子版)
请于12月20日下午4点前将纸版材料交到研究生科，电子版(请标明“监考员汇总表-姓名”发送到张老师邮箱：1538104618@qq.com。
附件2

监考员履行职责记载表

考点代码及名称：                        填表时间：       年     月    日

	姓  名
	
	性  别
	
	出生日期
	
	照

片

	政治面貌
	
	学  历
	
	职  称
	
	

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工作单位
	
	

	工作职务
	
	

	工作电话
	
	移动电话
	

	何年起开始参加研究生考试监考工作
	
	监考次数
	

	评优表彰情况记载
	

	监 考

工 作

记 载
	当年参加培训：是 □   否 □  培训时间：  月   日   时至   时

培训结论：合格 □   不合格 □

监考到岗情况：按时 □ 迟到        次  缺席      次

监考执行操作情况：规范 □  合格 □   较差 □

履行职责情况：称职 □  基本称职 □   不称职 □

考后是否有来信来访反映： 无 □  有      次

补充评语：

考点名称：华中科技大学考点            主考签名              年   月   日

      华中科技大学同济医学院考点

	考 点

意 见
	                  盖 章                     年   月   日


说明：监考员基本信息由监考员本人填写，监考工作记载栏由考点办公室如实填写。对监考工作成绩突出或存在问题的在补充评语中填写。此表（含承诺书）由监考员签字后，交考点留存备查。

附件3
监 考 员 工 作 责 任 书

经慎重挑选，您光荣地被聘为2011年湖北省招收攻读硕士学位研究生入学考试监考员，请您认真阅读以下条款，如认可并接受，请签名。

1. 无子女或直系亲属参加当年研究生入学考试。

2. 按时参加考点组织的监考员培训学习，认真学习并准确掌握《2011年湖北省招收攻读硕士学位研究生入学考试考务工作细则》。

3. 严格遵守《国家教育考试考务安全保密工作规定》，对领取和收回的试卷，确保数额准确，并做到卷不离人。

4. 以良好的精神状态参加监考工作，服从考点分工安排，按时到岗。坚持原则，公正廉洁。

5. 严格履行《监考员守责》。考试期间，不携带手机、BP机等无线通讯工具进入考场。未经主考批准不擅自将试卷、草稿纸带出或传出考场。不擅离职守，不吸烟，不打瞌睡，不阅读报纸及书籍，不聊天，不抄题、做题、念题，不检查、不暗示考生答题，不擅自提前和延后考试时间。

6. 聘任上岗后，考务工作期间保证不换人、不找人替岗。

7. 按考点考务办公室要求，严格执行考试铃声，不推迟，不提前。

8. 协助楼层协管员正确处理本考场内发生的事情，保证拿到第一手证据，做好笔录，及时向有关领导报告。

9. 不接受任何媒体采访，不泄露考场内任何信息。

10. 做好以人为本，为考生服务，提示、提醒到位，绝不与考生争吵。

11. 第一监考员在第一场考试正式开考前5分钟，保证向本考场宣读考场规则。

12. 认真负责监管好考生带入考场物品，并按要求集中放置。考前、考后检查、清理考场。
13. 严格执行《国家教育考试违规处理办法》。所监考考场考生违纪作弊，依照处理办法收集违纪作弊证据，并当即报告考点主考，根据主考意见办理相关手续。本人参加监考过程中如违反处理办法第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十七条规定，愿意接受相应处理。

考点名称：华中科技大学考点
   监考员签名：

年    月    日
附件4

监考员汇总表
工作单位
	人事编号
	姓名
	性别
	政治

面貌
	身份证号
	职务
	11年是否
参加硕士监考
	中行卡号
	移动电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


领导签字：                                                                      单位盖章：

